衢州学院本科毕业设计（论文）正文答辩自查表

二级学院：外国语学院                 检查日期：   年 月 日
	姓名：                                   指导教师：

	论文封面题目是否英文Times New Roman，三号，加粗？
	
	论文中中文的字体是否统一为宋体，英文的字体统一为Times New Roman?
	

	封面其它信息是否“宋体”三号，加粗？
	
	指导老师的职称是否正确？指导教师的评语和批注是否去除？
	

	是否有目录？打印时是否将上、下、右边距均调为2.8厘米，左边距调为3.0厘米？目录的字体是否中文宋体，英文Times New Roman，小四？
	
	论文正文的题目字体字号对不对？（居中，Times New Roman三号，加粗。如有副标题，用冒号将主、副标题隔开）
	

	“摘要”和“关键词”的是否加粗？Abstract是否左顶格，字体为Times New Roman 小四号，与摘要内容部分以冒号隔开？
	
	排版是否正确？参考文献的格式是否规范？（先后顺序，标点符号，标明序号，标明文献类型等）
	

	摘要内容部分长度是否为150词以内，字体为Times New Roman 小四号，从第二行开始到结束均为左顶格？
	
	页码标注方式是否与模板的相一致？（第一页应该是从论文正文开始的。）
	

	关键词部分是否另起一行，以Key words为标题，关键词标题左顶格，字体为Times New Roman 小四号，加粗，与所列关键词以冒号隔开？ 
	
	有否去掉模板中提示修改的背景颜色？（红色说明，批注以及acknowledgments里面的黄色部分）
	

	关键词是否为3至5个宜，字体为Times New Roman 小四号，除少数专有名词外一律小写，关键词之间以分号隔开？
	
	从摘要页（包括摘要页）开始的每一页是否添加页眉（Times New Roman, 5号，居中）？
	

	论文的目录和页码有无遗漏和错误？
	
	正文里的夹住和参考文献是否一一对应？
	

	学生签字：


（备注：请在以上相应的方框内填写“是”或“否”）

教师论文指导工作评价表（学生打分）

指导教师：___________________

学生评价(请在相应的内容中打勾)

1. 您认为指导教师对你的论文写作:  

□帮助很大(10)        □较有帮助(7)         □有点帮助(5)          □几乎没有帮助(2)

2. 您认为指导教师推荐的文献: 

□很有指导意义(10)    □有一定指导意义(7)   □没有意义(2)          □没有推荐(0)

3. 您认为指导教师的面谈辅导:

□很有效果(10)        □有一定效果(7)       □没有什么实际效果(2)  □没有面谈(0)

4. 您对指导教师工作态度的评价是:

□很高(10)            □还可以(7)            □一般(5)              □不太好(2)

（本表请同学填写完整后交班长。班长收齐后统一交学院办公室。未完成者无资格进行论文答辩，此份文件不用装订在论文手册里面）
